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SISTEMA DE LICITAGOES E CONTRATOS - SLC

INSTRUCAO NORMATIVA h:l" 001/2021 SLC - AQUISIGAO DE BENS E SERVICOS
MEDIANTE LICITAGAO, INCLUSIVE DISPENSA E INEXIGIBILIDADE

Verséo: 01
Unidade Responsavel: Setor de Licitagao

| - FINALIDADE

E§t§belecer o) tramite. processual das aquisi¢bes/contratagdes da Camara Municipal delcapui
originadas de procedimentos licitatérios, dispensas ou inexigibilidades de licitac&o.

Il - ABRANGENCIA

Abrange todas as unic!ades da estrutura organizacional desta Casa de Leis que, no
desempenho de suas'atnbuu;ﬁes, atuem como demandantes de bens, servicos e obras, e que
de alguma forma pratique atos processuais relativos & matéria.

Il - CONCEITOS
Para os fins desta Instrugso Normativa, considera-se:

1. Licitagao

Eo Rrocedimento administrativo pelo qual uma pessoa governamental, pretendendo alienar,
adaquirir ou locar bens, realizar obras ou servicos, outorgar concessées, permissdes de obra,
servico ou de uso exclusivo de bem publico, segundo condigbes por ela estipuladas
previamente, convoca interessados na apresentag&o de propostas, a fim de selecionar a que
se revele mais conveniente e vantajosa em fungdo de parametros antecipadamente
estabelecidos e divulgados.

2. Obras

Acéao de construir, reformar, fabricar, recuperar ou ampliar um bem, na qual seja necessaria
a utilizacdo de conhecimentos técnicos especificos envolvendo a participacao de profissionais
habilitados conforme o disposto na Lei Federal n® 5.194/66;

Para efeito desta Instrucdo Normativa, conceitua-se:

Ampliar: produzir aumento na éarea construida de uma edificagdo ou de quaisquer
dimensbes de uma obra que ja exista;

Construir: consiste no ato de executar ou edificar uma obra nova;

Fabricar: produzir ou transformar bens de consumo ou de produg&o atraves deprocessos
industriais ou de manufatura;

Recuperar: tem o sentido de restaurar, de fazer com que a obra retome suascaracteristicas
anteriores abrangendo um conjunto de servigos;

Reformar: consiste em alterar as caracteristicas de partes de uma obra ou de seu todo,desde
que mantendo as caracteristicas de volume ou area sem acréscimos € a funcao de sua
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utilizacdo atual.

3.Servigo de Engenharia

E toda a atividade que necessite da participacdo e acompanhamento de profissional
habilitado conforme o disposto na Lei Federal n° 5.194/66, tais como: consertar, instalar,
montar, operar, conservar, reparar, adaptar, manter, transportar, ou ainda, demolir. Incluem-
se nesta definicio as atividades profissionais referentes aos servigos técnicos profissionais
especializados de projetos e planejamentos, estudos técnicos, pareceres, pericias,
avaliagGes, assessorias, consultorias, auditorias, fiscalizagéo, supervisao ou gerenciamento;
Para efeito desta Instrugdo Normativa, conceitua-se:

Adaptar: transformar instalagao, equipamento ou dispositivo para uso diferente daquele
originalmente proposto. Quando se tratar de alterar visando adaptar obras, este conceito sera
designado de reforma;

Consertar: colocar em bom estado de uso ou funcionamento o objeto danificado: corrigir
defeito ou falha;

Conservar: conjunto de operagdes visando preservar ou manter em bom estado, fazer durar,
guardar adequadamente, permanecer ou continuar nas condicdes de conforto eseguranca
previsto no projeto:

Demolir: ato de pér abaixo, desmanchar, destruir ou desfazer obra ou suas partes;

Instalar: atividade de colocar ou dispor convenientemente pecas, equipamentos,acessorios
ou sistemas, em determinada obra ou Servico;

Manter: preservar aparelhos, maquinas, equipamentos e obras em bom estado de
operag&o, assegurando sua plena funcionalidade;

Montar: arranjar ou dispor ordenadamente pecas ou mecanismos, de modo a comporum
todo a funcionar. Se a montagem for do todo, deve ser considerada fabricagéo;

Operar: fazer funcionar obras, equipamentos ou mecanismos para produzir certosefeitos
ou produtos;

Reparar: fazer que a peca, ou parte dela, retome suas caracteristicas anteriores. Nas
edificagdes define-se como um servigo em partes da mesma, diferenciando-se de recuperar;
Transportar: conduzir de um ponto a outro, cargas cujas condigdes de manuseio ou
seguranca obriguem a adogéo de técnicas ou conhecimentos de engenharia.

4.Servigo ‘ .
Toda atividade destinada a obter determinada utilidade de interesse para a administragéo,

tais como: conserto, reparagéo, adaptacao, manutencao, transporte, publicidade, seguro ou
trabalhos técnico-profissionais.

5. Compra ' ; ,
Toda aquisicdo remunerada de bens para fornecimento de uma sé vez ou parceladamente.

6. Obras . . - '
Servigcos e compras de grande vulto, aquelas cujo valor estimado seja superior a 25 (vinte e

cinco) vezes o limite estabelecido na alinea "c" do inciso | do art. 23 da Lei 8.666/93. 7/

£
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7. Imprensa Oficial
Veiculo oficial de divulgagdo da administragao publica.

8. Contrato
O ajuste que a Administrag&o Publica, agindo nessa qualidade, firma com o particular (pessoa

fisica ou juridica) para consecucdo de objetivos de interesse publico, nas condigées
estabelecidas pela prépria Administragao, segundo o regime juridico de direito publico.

9. Contratante
E o 6rgéo ou entidade signataria do instrumento contratual.

10. Contratado
A pessoa fisica ou juridica signataria de contrato com a administragdo publica.

11. Termo Aditivo

O instrumento pelo qual se formaliza alteragbes no contrato original firmado, efetuando-se
acréscimos ou supressdes no objeto, prorrogacdes, repactuacdes, além de outras
modificagées admitidas na Lei Federal n° 8.666/93.

12. Comissio de Licitaciao

Comiss&o, permanente ou especial, criada pela administragdo com a funcdo de receber,
examinar e julgar todos os documentos e procedimentos relativos as licitacbes e ao
cadastramento de licitantes.

13. Pregoeiro

Servidor publico efetivo da Camara Municipal de Icapui formalmente designado pela
Presidéncia, a quem incumbe o recebimento das propostas e lances, a analise de sua
aceitabilidade e sua classificagdo, bem como a habilitagdo e a adjudicagdo do objeto do
certame ao licitante vencedor.

O Pregoeiro podera contar com Equipe de Apoio, formada por servidores da CamaraMunicipal
de Icapui formalmente designados pela Presidéncia.

14. Nucleo de Contratacdes o o
Nicleo formado pelo Setor de Patriménio e Almoxarifado, Comissdo de Licitagéo, pelo

Pregoeiro e respectiva equipe de apoio.

IV - BASE LEGAL -
A presente Instrugdo Normativa encontra fundamento juridico na Conshtung:aq Federal, art. 37,
XXI, Constituicdo do Estado do Ceara, Lei 8.666/93, Lei 10.520/02, Lei Complementar
123/2006, Decreto Federal n® 9.412/2018, Lei Organica Municipal de Icapui, Regimento
Interno, Lei Municipal n° 1.151/2017, que dispde sobre o Sistema de Controle Interno do Poder
Legislativo de Icapui e Instrugdes Normativas TCM/CE n°s 01/1997, 04/2015 e 01/2017.

V - RESPONSABILIDADES
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1. Cabe ao Diretor Geral:

a) Definir diretrizes, politicas e estratégias, em apoio as atividades institucionais;

b) Planejar, dirigir, coordenar, controlar e avaliar o desenvolvimento de atividades das
Unidades Demandantes, Setor de Contabilidade, Nucleo de Contratagdes e outras unidades
administrativas que atuem em processos de Licitagéo e de Contratacéo Direta.

2. Cabe a Comissio Permanente de Licitacao/Pregoeiro:

a) Cadastrar os procedimentos licitatérios, atas de registro de precos, dispensas e
inexigibilidade no Portal de Licitagdes do TCE/CE e no Portal da Transparéncia da Camara;
b) Autuar e instruir o processo com documentos relativos 2 solicitagédo de licitacdo e, em
sendo o caso, a justificativa de escolha do fornecedor de bens e servicos a ser contratado por
dispensa ou inexigibilidade de licitacao;

c) Elaborar e, se necessério, retificar o edital de licitagao;

d) Proceder o credenciamento dos interessados:

€) Realizar o recebimento dos envelopes com as propostas de pregos e com a
documentacéo de habilitagzo;

f) Realizar a abertura dos envelopes com as propostas de pregos, 0 seu respectivo exame e
classificacdo dos proponentes:

g) Elaborar a ata;

h) Conduzir os trabalhos da equipe.

3. Cabe a Assessoria Juridica:
a) Emitir parecer juridico sobre a legalidade dos atos.

4. Cabe ao Presidente da Camara Municipal de Icapui:

a) Elaborar solicitagéo de aquisicao de bens ou contratagao de servicos e obras de acordo
com as prescri¢ées desta Instrugdo Normativa;

b) Autorizar abertura de licitacoes;

c) Decidir sobre recursos contra atos da Comisséo Permanente de Licitagao e do Pregoeiro;
d) Homologar os procedimentos licitatorios e, quando necessario, adjudicar o objeto o
vencedor;

e) Ratificar os atos de dispensa e de inexigibilidade de licitagao;

f) Celebrar contratos.

VI - PROCEDIMENTOS

AGAO 01 - A solicitagdo para aquisicdo ou contratacdo tera origem na Presidéncia que
devera elabora-la observando os requisitos: . ‘
a) Demonstrar a inexisténcia de contrato vigente com objeto igual ou parecido a

aquisicao/contratagéo que se pretende realizar, ‘
b) Elaborar Termo de Referéncia contendo obrigatoriamente as condicbes e mformacb_es
relacionadas a aquisigao/contratagéo, conforme item IX — Elementos do Termo de Referéncia,
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¢) Encaminhar solicitagao, via protocolo, ao Nucleo de Contratagdes.

AGAO 02 - Cabera ao Nucleo de Contratagdes realizar:

a) Cotagéo de precos e elaborar o mapa comparativo, de acordo com as especificagbes da
contratacao;

b) Elaborag&o do termo de referéncia na integra;

€) Juntada do ato de constituicio da Comissio Permanente de Licitagdes ou Pregoeiro,
emitido pela Presidéncia;

d) Sugerir modalidade e tipo de licitacéo;

¢) Determinar a necessidade de contrato e garantia;

f) Enquadrar como servicos continuos:;

g) Sugerir contratacio direta:

h) Fazer controle de periodicidade das contratacGes e das despesas fracionadas:

i) Dar seguimento ao Setor Contabil.

AGAO 03 - Ao Setor Contabil cumpre emitir nota de reserva de recursos orcamentarios e
dar seguimento ao Presidente.

AGAO 04 - Autoridade Superior — Praticar atos decisérios:

a) Autorizar ou ndo a contratagao;

b) Informar ao Nucleo de Contratacdes a néo autorizagéo do procedimento:;

¢) Definir a modalidade de licitagao;

d) Encaminhar, sucessivamente, ao Nicleo de Contratacdes e a Assessoria Juridica.

AGAO 05 - O Nucleo de Contratagdes realizara os seguintes atos:

a) Sera caso de dispensa por valor quando o prego da aquisicao/contratacgao, indicado no
Termo de Referéncia e/ou projeto basico, for inferior a R$ 17.600,00 (dezessete mil e
seiscentos reais) para aquisicéo de bens e servicos ou R$ 33.000,00 (trinta e trés mil reais)
para obras e servicos de engenharia.
Nesta hipétese toma-se o procedimento de:
1 - realizar, no minimo, 3 (trés) cotacdes de mercado do objeto a ser adquirido no prazo de
15 (quinze) dias;
2 - conferir os dados encaminhados, observando os seguintes critérios:

¢ Descri¢cées do produto;

e Se a data e posterior ao pedido;

o Assinatura do responsavel;

¢ Prazo de validade;

+ Condicdes de pagamento;

* Descricdo da constituicdo da empresa - cnpj, inscrigéo estadual, enderego da

sede daempresa, razao social, nome fantasia, telefone e email.

3 - Conferir os dados da empresa com a proposta mais vantajosa para constatar se:

o E ativaeregular: )'/
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» Consta impedimento fiscal e trabalhista com a administracéo publica.
Estando corretos os dados e a empresa, habilitada a negociar com a Administragéo Publica
considera-se valida a proposta.
De posse dos 03 (trés) propostas validas a Comissao Permanente de Licitag@o, no prazo de
02 (dois) dias, deve montar o mapa comparativo com todas as informacdes da
mpresa,preco da proposta, data de entrega e forma de pagamento para obter o resultado da
melhor proposta a administracéo.
Apos a confecgéo do mapa, sera dado seguimento & Assessoria Juridica para que emita
parecer sobre a legalidade da Contratacéo.

b) No caso de dispensa ou inexigibilidade de licitagio, o Niicleo de Contratagbes analisara
0s requisitos de:

1 - descricdo e detalhamento do bem ou servico a ser adquirido ou contratado;

2 - justificativa da dispensa, realizada pela Presidéncia ou pelo Nucleo de Contratagbes,
apontando os fundamentos de fato e de direito para a contratacéo direta;

3 - justificativa da escolha do fornecedor, observadas as exigéncias minimas tragadas por
lei.

c) No caso de dispensa de licitacdo em vista de casos de emergéncia ou de calamidade
publica, deve-se observar que:

1 - a situacéo adversa, dada como de emergéncia ou de calamidade publica, ndo se tenha
originado, total ou parcialmente, da falta de planejamento, da desidia administrativa ou da ma
gestao dos recursos disponiveis, ou seja, que ela ndo possa, em alguma medida, ser atribuida
a culpa ou dolo do agente publico que tinha o dever de agir para prevenir a ocorréncia de tal
situagao,

2 - exista urgéncia concreta e efetiva do atendimento a situacdo decorrente do estado
emergencial ou calamitoso, visando afastar risco de danos a bens ou a saude ou a vida de
pessoas;

3 - o risco, além de concreto e efetivamente provavel, se mostre iminente e especialmente

gravoso, ‘
4 - a imediata efetivacdo, por meio de contratacdo com terceiro, de determinadas obras,

servicos ou compras, segundo as especificagdes e quantitativos tecnicamente apurados,
seja o meio adequado, efetivo e eficiente para afastar o risco iminente detectado.

Verificados os requisitos, toma-se o procedimento de:
1 - solicitar ao fornecedor que emita proposta de fornecimento de bens ou servigos no prazo

de 15 (quinze) dias.

2 - conferir os dados da proposta, observando os critérios:
¢ Descrigcdes do produto;
* Se a data € posterior ao pedido;

¢ Assinatura do responsavel;
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* Condi¢des de pagamento:

» Descrigéo da constituiggo da empresa - CNPJ, Inscricao Estadual, endereco da
sede daempresa, raz&o social, nome fantasia, telefone e email.

3 - Conferir os dados da empresa com a proposta mais vantajosa para constatar se:

 Eativa e regular:

. Possui declaragédo de exclusividade expedida pelo 6rgéo competente, no caso de
inexigibilidade; '

¢ Tem algum débito com o municipio de icapui ou:

» Consta impedimento fiscal e trabalhista com a administragao publica.
. E'sta.ndo corretos os dados e a empresa, habilitada a negociar com a administragéo
publica,procede-se 4 justificativa do preco.

. Estandq 0 processo em conformidade, encaminha-se a assessoria juridica para
parecerjuridico.

d) No caso de Licitagdo, o Nicleo de Contratagdes elaborara a minuta do edital de acordo

'cor(r;.a modalidade designada e encaminhara a Assessoria Juridica para emiss&o de parecer
juridico.

AGAO 06 - Cabera & Assessoria Juridica, em até 15 dias, examinare aprovar minuta de edital
e. Seus anexos, ou determinar possiveis correcées e ou adequacdes, em Parecer Juridico
circunstanciado e fundamentado. Em seguida, devolvera ao Nicleo de Contratagdes.

ACAO 07 - O Nucleo de Contratagdes praticara os seguintes atos:

a) Determina as necessarias alteragdes recomendadas pela Assessoria Juridica, caso
existam;

b) Se caso de dispensa por valor, dispensa ou inexigibilidade de licitagao, em 2 (dois) dias,
confere os documentos da empresa e a proposta de precos cobrados pelos bens ou Servicos,
caso estejam de acordo, realiza a dispensa ou a inexigibilidade, elabora o extrato de dispensa
ou inexigibilidade de licitagdo e encaminha a Autoridade Superior, em até 3 (trés) dias, para
ratificacdo e publicidade;

c) No caso de Licitagdo, estando o processo na devida forma legal, em 2 (dois) dias),
encaminha & Comissao de Licitagdo e/ou Pregoeiro para realizac&o do certame.

ACAO 08 — Cabera a4 Comissdo de Licitagdo ou ao Pregoeiro realizar o certame,
observando o
seguinte:

a) No caso de Licitagao na Modalidade CONVITE: ?/

1- CONVITE é a modalidade de licitagdo entre interessados do ramo pertinente ao seu objeto,
cadastrados ou ndo, escolhidos e convidados em numero minimo de 03 (trés), pela unidade

-
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administrativa, a qual afixara, em local apropriado, copia do instrumento convocatério € o
estendera aos demais cadastrados na correspondente especialidade que manifestarem seu
interesse com antecedéncia, formaliza expressamente, em até 24 (vinte e quatro) horas antes
da apresentagéo das propostas.

Existindo na praca mais de 03 (trés) possiveis interessados, a cada novo convite, realizado
para objeto idéntico ou assemelhado, é obrigatério o convite a, no minimo, mais um
interessado, enquanto existirem cadastrados nao convidados nas Gltimas licitagdes.

Quando, por limitagdes do mercado ou manifesto desinteresse dos convidados, for impossivel
a obtengdo do nuimero minimo de licitantes exigidos no paragrafo anterior, essas
circunstancias deverdo ser devidamente justificadas no processo, sob pena de repeticdo do
convite, conforme disposicdo legal.

2- Dos Limites:

e Para obras e servicos de engenharia o limite é até R$ 330.000,00 (trezentos e trinta
milreais);

e Para compras e servicos ndo referidos no inciso anterior o limite é até R$
176.000,00(cento e setenta e seis mil reais).

3- A Comisséo de Licitagéo realizara o certame, tomando os seguintes
procedimentos:

» Definir local, data e hora para realizagéo do certame e fazer publicar o aviso no mural,
nosite da Camara na Internet e no Portal de Licitacées — TCE/CE:;

¢ Consultar o cadastro de fornecedores de bens/servico;

* Elaborar a Carta-Convite e envia, via oficio, para trés empresas, no minimo:

* Certifica o comparecimento das trés empresas convidadas através de recibo de
retirada doedital.

4- Nao comparecendo nenhuma empresa no local, data e hora disciplinados no convite, a
licitacao sera declarada deserta e podera a Presidéncia avaliar a contratacéo via dispensa,
apos emisséo de Parecer Juridico.

5- Nafase de habilitagio serdo abertos os envelopes das empresas participantes e verificada
a documentacéo relativa a (i) habilitagéo juridica, (ii) qualificagéo técnica, (iii) qualificagédo
econémico-financeira, (iv) regularidade fiscal e trabalhista, e (v) cumprimento dodisposto no
inciso XXXIII do art. 7° da Constituicdo Federal.

Sera inabilitada a empresa que estiver em desacordo com o edital:

* Quando todos os licitantes forem inabilitados ou todas as propostas forem
desclassificadas, a Comisséo de Licitagdo, podera fixar aos licitantes o prazo de trés dias
Uteis para a apresentagdo de nova documentacgéo ou de outras propostas escoimadas

as irregularidades, conforme previso legal.
6- Nao havendo proponente habilitado, a Comisséo de Licitagdo considerara fracassada a
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licitag&o e sera encaminhado relatério a Presidéncia informando o fracasso da licitagéo.

7- Superada a fase de habilitagdo, a Comissdo de Licitacdo analisa as propostas das
empresas

habilitadas na primeira fase e declara vencedora do certame a proposta mais vantajosa para
a Administragdo segundos os critérios de avaliacdo disciplinados na Carta Convite e, em
seguida, Superada a fase de recurso legal encaminha os autos a Autoridade Superior para
Homologagéo e Adjudicacdo do objeto ao vencedor.

8- No prazo de 03 (trés) dias, a autoridade competente homologa o resultado da licitacéo e
providencia a adjudicag&o do resultado.

b) No caso de Licitagio na Modalidade TOMADA DE PREGCOS:

1- TOMADA DE PRECOS €é a modalidade de licitacdo entre interessados devidamente
cadastrados ou que atendam a todas as condi¢des exigidas para cadastramento até o terceiro
dia anterior & data do recebimento das propostas, observada a necessaria qualificaco.

2- A Comissao de Licitacao agendara a data da licitac&o e publicara o aviso no Diario Oficial
e Jornal de Grande Circulagdo e o Edital no site da Camara e no Portal de Licitagées do
TCE/CE, observado os seguintes prazos:

¢ 15 (quinze) dias de antecedéncia quando o critério for o de menor prego e;
e 30 (trinta) dias de antecedéncia quando o critério for melhor técnica ou técnica e preco.

3- Nao ocorrendo impugnacgao/questionamento, sempre de forma presencial, até 05 (cinco)
dias Uteis antes do certame, o processo segue sua marcha normal.
« Asimpugnacdes fora do prazo legal ndo serédo apreciadas, salvo entendimento em
contrario do Presidente da Comissao de Licitacao.

* Havendo impugnac&o e sendo improcedente a apreciagdo de seu objeto, comunicar-
se-a0 aos interessados e o processo toma a marcha normal.

e Sendo procedente aimpugnacgao realizar-se-ao as corregdes necessarias em 03 (trés)
diasuteis e havendo alteracdes na formulacao da proposta, abrir-se-a novo prazo legal
para a realizagé&o do certame, entre 15 (quinze) ou 30 (trinta) dias conforme o critério.
Caso nao haja alteragées na formulagao da proposta, apds as corregdes necessarias,
da-se publicidade e ficara mantida a data inicial.

4- Nao comparecendo interessados sera considerada deserta a licitagao e o processo
retornara ao seu inicio, quando se verificara as eventuais falhas do certame.

5- Comparecendo pelo menos uma empresa, a Comissdao de Licitacdo efetuara o
cadastramento do representante do licitante, exigindo a sua carteira de identidade ou
documento equivalente, e o documento que |he dé poderes para manifestar-se durante a
sessao.

6- Apods o credenciamento dos licitantes, da-se inicio a sessdo com a abertura do envelope 9}1’
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de habilitagéo e verificagdo dos requisitos de habilitagao juridica.
» Sera declarada inabilitado o licitante que n&o preencher os requisitos do edital e abre-
se prazo recursal na forma da lei.
» Estando todas as empresas inabilitadas, sera declarada a licitacéo fracassada pela

Comiss&do Permanente de Licitac&o e sera encaminhado o resultado ao Presidente do
Legislativo para conhecimento e providéncias.

7- Preenchidos os requisitos de habilitacdo, passa-se & segunda fase do certame, com a

abertura do envelope de proposta de preco e a verificacdo do preenchimento dos requisitos
do edital.

8- Constatando-se que ha um ou mais licitantes habilitados na primeira e segunda fase,
ordenar-se-a4 as propostas de preco do menor para o maior e declarar-se-a a primeira
colocada vencedora do certame e abre-se prazo recursal na forma da lei.

9- Superada a fase de recurso legal, a Comissdo Permanente de Licitagéo, no prazo de 03

(.trés) dias, encaminharé os autos a Autoridade Superior para homologar o resultado da
licitag&o e adjudicar o resultado.

c) No caso de Licitagdo na Modalidade CONCORRENCIA:

1- CONCORRENCIA é a modalidade de licitagdo entre quaisquer interessados que, na fase
inicial de habilitagao preliminar, comprovem possuir os requisitos minimos de qualificagéo
exigidos no edital para execucéo de seu objeto.

2- Sendo licitagdo na modalidade Concorréncia agendar-se-a a data do evento e verificar- se-
a se a avaliagao das propostas sera por: menor prego, melhor técnica ou técnica e prego.

3- Na concorréncia, quando o contrato a ser celebrado contemplar regime de execugéo por

empreitada integral, ou quando a licitagéo for do tipo melhor técnica ou técnica e preco, o
Aviso de Licitag&o ser& publicado no Diario Oficial € Jornal de Grande Circulagio e o Edital
no site da Camara e no Portal de Licitagbes do TCE/CE, com antecedéncia de com 45

(quarenta e cinco) dias da abertura do certame.

4- Nao sendo os critérios de julgamento do item anterior, o aviso de Licitac&o sera pgblicado
no Diario Oficial e o Edital no site da Camara Municipal de Icapui com antecedéncia de 30

(trinta) dias da abertura do certame.

5- Nao ocorrendo impugnacao do edital, sempre de forma presencial, até 05 (cinco) dias Uteis

antes do evento, o0 processo segue sua marcha normal. .
a. As impugnacdes, fora do prazo legal nao serdo apreciadas, salvo entendimento em

contrario do Presidente da Comissao de licitagéo. ' . )
b. Havendo impugnacao e sendo improcedente a apreciacdo de seu objeto, comunicar-se- a0 9/

I
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aos interessados e o processo toma a marcha normal.

c. Sendo procedente a impugnag&o realizar-se-80 as correcoes necessarias em 03 (trés) dias
Uteis e havendo alteracSes na formulacdo da proposta, abrir-se-a novo prazo para arealizagdo
do certame, entre 30 (trinta) ou 45 (quarenta e cinco) dias conforme a lei.

d. Caso ndo haja alteracées na formulacdo da proposta, realizar-se-30 as corregoes
necessarias da-se publicidade ¢ ficard4 mantida a data inicial.

6- N&o comparecendo interessados sera considerada deserta a licitagdo concorréncia e o
processo retorna a origem.

7- Comparecendo pelo menos uma empresa, sera aberto o envelope de habilitacéo e
verificar-se-&o os requisitos de (i) habilitagao juridica, (ii) qualificac&o técnica, (iii) qualificagéo
econdmico-financeira, (iv) regularidade fiscal e trabalhista, e (v) cumprimento dodisposto no
inciso XXXIII do art. 7° da Constituicido Federal.

a. Sera inabilitada a empresa que néo preencher os requisitos do edital.

b. Estando todas as empresas inabilitadas, sera declarada a licitagdo fracassada e o
processo

retorna a origem.

8- Preenchidos os requisitos de habilitacéo, passa-se a segunda fase do certame, com a
abertura do envelope de proposta de preco e a verificagdo do preenchimento dos requisitos
do edital.

9- Constatando-se que ha uma ou mais empresas habilitadas na primeira e segunda fase,
ordenar-se-a as propostas de prego do menor para o maior e declarar-se-a a primeira
colocada vencedora do certame, em seguida vencida a fase recursal encaminha os autos a
Autoridade Superior para homologar o resultado da licitagéo e adjudicar o objeto.

d) No caso de Licitagdo na Modalidade PREGAO:

1- O PREGAOQ ¢ a modalidade de licitagéo que deve ser adotada para aquisicao de bens e
servicos comuns. Para Administracdo Publica Municipal, consideram-se bens e servicos
comuns aqueles cujos padrées de desempenho e qualidade possam ser objetivamente
definidos pelo edital, por meio de especificagdes usuais no mercado.

2- Nos termos desta Instrugdo Normativa, a Camara Municipal de Icapui utilizara o Pregao
na forma presencial. A realizagdo de Pregdo por meio de recursos de tecnologia da
informac&o merecera regulamentacio especifica.

3- O Pregoeiro e equipe de apoio agenda o local e a data do evento e convoca osinteressados
por meio de publicagao de aviso de abertura de licitagdo modalidade Pregaono Diario Oficial,
no Mural e no site da Camara Municipal de Icapui, respeitando-se o prazo legal de 08 (oito)
dias uteis antes da abertura do certame.

a. Caso o valor estimado da contratagéo for superior a R$ 500.000,00 (quinhentos mil reais)
e inferior a R$ 1.000.000,00 (um milh&o de reais) sera publicado aviso de abertura da licitacéo,
com 08 (oito) dias Uteis de antacedéncia, no Didrio Oficial e Jornal de Grande Circulacio
Estadual, e o Edital no Mural, no site da Camara Municipal de Icapui € no Portal de Licitagbes
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do TCE/CE.

b. Caso o valor estimado da contratagao for superior a R$ 1.000.000,00 (um milhdo de reais)
sera publicado aviso de abertura da licitagdo, com 08 (oito) dias Uteis de antecedéncia, no
Diério Oficial e Jornal de Grande Circulagéo Nacional, e o Edital no Mural, no site da Camara
Municipal de Icapui e no Portal de Licitagdes do TCE/CE.

4- Ap6s a publicacdo aguarda-se o prazo legal para abertura do certame, salvo se houver
impugnacéo do edital, sempre de forma presencial, até 02 (dois) dias Uteis antes da abertura
do certame. As impugnacoes protocolizadas deveréo ser instruidas com documentos que
comprovem a legalidade e legitimidade do pedido e identifique o interessado, exceto do
pregéo eletronico.

a. Nao ocorrendo impugnagdo protocolizada até 02 (dois) dias antes da abertura do certame,
O processo licitatério segue sua marcha normal.

b. As impugnacdes fora do prazo previsto no item anterior serdo consideradas intempestivas
e ndo seréo apreciadas, salvo entendimento em contrario do Pregoeiro.

¢. Havendo impugnacao e sendo improcedente a aprecia¢édo de seu objeto, comunicar-se- &0
aos interessados e o processo toma a marcha normal.

d. Sendo procedente a impugnacéo realizar-se-30 as corregées necessarias em 24 (vinte e
quatro) horas e havendo alteragées na formulacéo da proposta, abrir-se-a novo prazo de 8
(oito) dias Uteis para a realizagao do certame. Caso ndo haja alteracées na formulacdo da
proposta, apds as correcdes necessarias, da-se publicidade e ficar4 mantida a data inicial.

e. A impugnacdo feita tempestivamente pelo licitante n&o o impedira de participar do
processo licitatorio até o transito em julgado da decis3o a ela pertinente.

5- Nao comparecendo interessados, o Pregoeiro considerara a licitagéo Pregdo deserta e
comunicaré ao Presidente do Legislativo para providéncias que julgar necessarias.

6- Comparecendo pelo menos 01 (um) interessado, realizar-se-a a licitagao, fazendo-se o
credenciamento, apds abrir-se-a envelope da proposta de preco e estando em conformidade
com o preco de referéncia, verificar-se-4 a habilitacdo do participante, e se atender gos
requisitos do edital, ser4 declarado vencedor do certame, e o Pregoeiro adjudicara o objeto
ao vencedor, encaminhando o processo para homologagéo da autoridade competente.

7- Comparecendo mais de uma empresa interessada, abrir-se-&o todos os envelopes das
propostas de preco e verificar-se-a se atendem aos requisitos do edital, caso algumaproposla

de pregos ndo atenda as exigéncias do edital, esta sera desclassificada pelo Pregoeiro.

a. Quando todos os licitantes forem inabilitados ou todas as propostas forem
desclassificadas, o Pregoeiro podera fixar aos licitantes o prazo comum _.':1 todos os
participantes da sessd@o publica, de 08 (oito) dias Uteis para a apresentacdo de nova
documentacgdo ou de outras propostas. -

b. Habilitando-se uma ou mais empresa, o autor da oferta de valor mais baixo e os das ofer‘tas
com precos até 10% (dez por cento) superiores poderdo fazer novos lances verbaise
sucessivos, até a proclamacao do vencedor. .

8- A empresa que ofertar o menor prego, e estando em mnfom;dade com o prego de
referéncia, sera consagrada vencedora da primeira fase, em seguida sera aberto apenas o

seu envelope de habilitagao. ) - _
a. Caso constate que a habilitagdo da empresa vencedora néo atende aos requisitos do edital

e no presente outra empresa classificada por preco, sera concedido prazo de 08 (oito) dias

12
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Uteis para sanar a irregularidade.

b. Caso constate que a habilitagdo da empresa vencedora n3o atende aos requisitos do edital
e presente outra empresa classificada, aquela seré declarada inabilitada e sera aberto o
envelope da empresa seguinte na classificacdo de menor preco, sendo aberta nova
negociagdo de pregos com a empresa habilitada.

9- Passando a empresa pela primeira e segunda fase, antes de declarar vencedora do
certame abrira o direito de manifestagéo de interposicso de recurso, e caso néo hajanenhuma
manifesta¢éo, o Pregoeiro declarara a Adjudicacdo do objeto & empresa melhor classificada
€ 0s autos serdo encaminhados a Autoridade Superior para homologagéo.

10- Havendo interposigéo de recurso compete a Autoridade Superior adjudicar e homologar.
11- Ap0s a finalizacdo publica-se o resultado na forma da lei.

AGAO 09 - A Autoridade Superior praticar4 os seguintes atos:

a) Homologar as licitagées nas modalidades Convite, Tomada de Precos, Concorréncia e
Pregéo;

b) Adjudicar o objeto licitado em todas as modalidades, inclusive no Pregdo quando houver
interposig&o de recurso;

¢) Ratificar a contratacéo direta:

d) Fazer publicar na imprensa oficial e no site da Camara Municipal de leapui, no prazo de 5
(cinco) dias, o resultado do certame ou a contratagao direta para fins de eficacia dos atos.

Vil - CONTRATOS

AGAO 01 - Declarado vencedor no certame e havendo previsdo de contrato no edital, a
Autoridade Superior tomaré os seguintes procedimentos:

a) Convocar regularmente o licitante vencedor para assina-lo:

b) Determinar a publicagéo resumida do instrumento de contrato no Diario Oficial, no Mural e
no site da Camara Municipal de Icapui até o quinto dia Gtil do més seguinte ao de sua
assinatura, ressalvado o caso de Contratacéo Direta;

c) Determinar no caso de Contratagéo Direta, a publicagéo do resumo em até 5 (cinco) dias;
d) Encaminhar para a Contabilidade para empenho.

ACAO 02 - A gestéo e a fiscalizagdo da execugao do contrato sera exercida por servidor da
Cémara Municipal de Icapui devidamente designado, segundo as normas e procedimentos
previsto em Instrugdo Normativa propria, que dispora também sobre outras regras sobre
contratos e pagamentos.

Vil - ELEMENTOS DO TERMO DE REFERENCIA

1. DESCRIGAO DO OBJETO

O Termo de Referéncia devera descrever e detalhar o objeto da contratacéo de forma precisa,
suficiente e clara, de forma a facilitar a identificagdo do que a Camara Municipal de Icapui
pretende contratar, ficando vedadas as especificacdes excessivas, irrelevantesou
desnecessarias que limitem a competigéo.

Base Legal:

Art. 14 da Lei n® 8.666/1993: Nenhuma compra sera feita sem a adequada caracterizacéo de Vs
seu objelo e indicagbes dos recursos orcamentarios para seu pagamento, sob pena de ¢7y
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nulidade do ato e responsabilidade de quem Ihe tiver dado causa.

Art. 40, | da Lei n° 8.666/1993: O objeto da licitagdo devera conter: descricdo sucinta e clara.
Art. 3% Il da Lei n® 10.520/2002: A fase preparatéria do pregéo observara a definigéo do objeto
devera ser precisa, suficiente e clara, vedadas especificacbées que, por excessivas,
irrelevantes ou desnecessarias, limitem a competicao.

Art. 8° |, do Decreto n° 3.555/2000: A fase preparatéria do pregéo observara a definicéo do
objeto devera ser precisa, suficiente e clara, vedadas especificagdes que, por excessivas,
irrelevantes ou desnecessérias, limitem ou frustrem a competigéo ou a realizagao do
fornecimento, devendo estar refletida no termo de referéncia.

2. OBJETIVO

O Termo de Referéncia deve indicar a finalidade basica da contratagdo, de forma clara,
sucinta e direta, elencando os resultados esperados na aquisicéo de produtos ou contratagao
de servicos.

Base Legal:

Art. 37, caput da Constituicdo Federal: principio da eficiéncia.

3. JUSTIFICATIVA

Todo ato administrativo deve ser motivado.

A justificativa deve apresentar elementos que demonstrem a existéncia da necessidade da
contratacao e do quantitativo solicitado.

Deve ser breve e baseada na conveniéncia, necessidade e oportunidade da contratagéo, focar
0s objetivos que se pretende alcangar e os impactos positivos da contratacéo.

Neste item, a Autoridade Superior deve descrever os beneficios diretos e indiretos que
resultar@o da contratagéo, como também a conexdo entre a contratagéo e o planejamento da
Céamara Municipal de Icapui.

Base legal:

Art. 154 da Constituicéo do Estado do Ceara: As administracdes publicas direta e indireta de
quaisquer dos Poderes do Estado e dos Municipios obedeceréo aos principios de legalidade,
impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiéncia, finalidade, interesse publico,
razoabilidade, proporcionalidade e motivagao.

Art. 2° da Lei n°® 9.784/2002: A Administragdo Publica obedecera, dentre outros, aos principios
da legalidade, finalidade, motivacdo, razoabilidade, proporcionalidade, moralidade, ampla
defesa, contraditério, seguranca juridica, interesse publico e eficiéncia.

Art. 3° I e lll da Lei n® 10.520/2002:

| - a autoridade competente justificara a necessidade de contratagéo e definira o objeto do
certame, as exigéncias de habilitacdo, os critérios de aceitacéo das propostas, as sangoes
por inadimplemento e as clausulas do contrato, inclusive com fixacdo dos prazos para
fornecimento;

Il - dos autos do procedimento constardo a justificativa das definigdes referidas no inciso |
deste artigo e os indispensaveis elementos técnicos sobre os quais estiverem apoiados, bem
como o or¢camento, elaborado pelo 6rgio ou entidade promotora da licitacao, dos bens ou

servicos a serem licitados. %
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4. DAS ESPECIFICAGCOES E QUANTIDADES

O Termo de Referéncia devera conter a definico detalhada, precisa e clara de todos os
elementos que constituem o objeto, vedadas especificacées que, por excessivas,irrelevantes
ou desnecessarias, limitem ou frustrem a competicio ou sua realizagdo. As especificacdes
devem observar as peculiaridades do mercado e os critérios de sustentabilidade ambiental.
Caso a especificacéo seja muito extensa, este item devera abordar aspectos gerais e remeter
0s detalhamentos_ em outra parte do Termo de Referéncia, normalmente em anexo
(especificagdes). E necessario fazer referéncia quando houver necessidade de agrupamento
de itens em lotes, de acordo com a natureza do fornecimento e as peculiaridades do mercado.
Todo material que serviu de base para elaboragéo das especificagbes como tabelas,
catalogos, desenhos, fotos, entre outros, devera ser juntado aos autos da contratacdo. E
Imprescindivel que seja elaborada uma planilha de especificagdes, comparando os itens
para que seja possivel aferir quais caracteristicas atendem as necessidades da Camara
Municipal de Icapui e quais produtos no sio compativeis.

A especificagéo ndo pode ser direcionada para apenas um fabricante, a descricdo deve
abranger no minimo 02 (duas) ou mais marcas/fabricantes.

Considerando a vedagéo de indicagdo exclusiva de marca, sera admitida a previsao da
similaridade através das expressoes equivalente, similar ou de melhor qualidade. Quando for
necessario e adequado inserir normas técnicas tais como ABNT/INMETRO ou exigéncia de
laudos, quanto a padrbes de qualidade obrigatoria para aquisicao de bens/servicos, as
regulamentacbes das referidas entidades devem ser inseridas nos autos do processo de
contratacédo.

A quantidade deve ser estimada de forma adequada, observando a existéncia de produtos
em estoque/almoxarifado, bem como a existéncia de contratos vigentes que possibilite a
utilizag&o, devendo tal informacéo constar nos autos.

No caso de contratacéo através de Sistema de Registro de Pregos, adequado aos casos de
fornecimento por demanda ou parcelado, o Termo de Referéncia devera dispor sobre os
quantitativos minimo e maximo que serao adquiridos. As especificagdes do objeto e afixacdo
de sua quantidade interferem sobremaneira na formulagéo de propostas de pregos, como
também o julgamento objetivo da proposta mais vantajosa no certame. Abaixo, seguem regras
minimas para especificag&o de produtos e servigos com o objetivo desubsidiar a elaboragéo
de Termos de Referéncia:

Regra para Especificagdo de Produtos:

a) especificar as dimensdes com intervalos minimos e maximos, através das unidades de
medida mais utilizadas/reconhecidas/adotadas pelo mercado;

b) especificar 0 material de composi¢do (matéria-prima, formulas e composto quimico) e a
forma, inserindo, quando necessario, desenho ou projeto detalhado;

c) especificar a capacidade, a resisténcia, a preciséo, a poténcia e 0 consumo;

d) especificar a quantidade e a qualidade;

e) especificar os acessorios, os requisitos de garantia e de seguranca;

f) especificar as cores, nuances, gradacoes, tonalidades e escalas aceitas no mercado;

g) especificar a embalagem, conforme a utilizagdo usual do mercado, descrevendo.cnom ;
detalhes a embalagem em situagdes que exiiam armazenamento prolongado ou condicées 94/
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especiais;

h) especificar os testes e exames de qualidade (com indicacdo do Normativo que o
regulamente), a afericao da especificacio, métodos de mensuragéo, analise dos produtos e
o percentual de falhas aceitaveis:

i) especificar o tipo de frete, o prazo da entrega, conforme as préaticas do mercado transporte;
J) especificar a possibilidade de entrega através dos Correios, assim como a modalidade:

k) especificar se o produto deve possuir critérios de sustentabilidade.

Regra para Especificagdo de Servigos:

a) descrever detalhadamente os servigos, as metodologias de trabalho e a definicdo da
rotina de execuc&o a ser adotada:

b) especificar local e horario de realizagdo dos Servigos;

c) especificar o cronograma de realizag&o dos servigos, dias e horarios de funcionamento da
Cémara Municipal de Icapui:

d) especificar a frequéncia e periodicidade da prestagédo dos servigos;

e) especificar os procedimentos, metodologias e tecnologias a serem empregadas, quando
for o caso;

f) especificar os deveres e a disciplina exigidos nas dependéncias da Camara Municipal de
Icapui;

g) especificar a necessidade de vistoria dos locais da execucéo dos servigos e elaboragéo
de relatorio;

h) definir a unidade de medida utilizada para o tipo de servigo a ser contratado:

i) quantificar o pessoal e os insumos necessarios & execucdo contratual.

Vedagdes quanto a Especificagio:

Na definicao do objeto a ser contratado, sdo vedadas as especificacdes que:

a) Sejam restritivas e impliquem limitagdo da competitividade do certame, exceto quando
tecnicamente justificadas pelo responsavel pela elaboracdo do Termo de Referéncia;

b) Direcionem ou favoregam a contratagdo de uma empresa especifica (indicagéo de marca);
c) Ndo representem a real demanda da Camara Municipal de leapui, ndo se admitindo
especificagbes que sejam superiores as necessidades, exceto quando tecnicamente
justificadas pelo responsavel pela elabora¢do do Termo de Referéncia;

d) Estejam defasadas tecnologica ou metodologicamente.

Base legal:

Art. 3° da Lei n® 8.666/1993: Principio do Desenvolvimento Nacional Sustentavel.

Art. 3°, § 1°, | da Lei n° 8.666/1993: E vedado aos agentes publicos: admitir, prever, incluir
ou tolerar, nos atos de convocagdo, clausulas ou condicdes que comprometam, restrinjam
ou frustrem o seu carater competitivo e estabelecam preferéncias ou distingées em razao da
naturalidade, da sede ou domicilio dos licitantes ou de qualquer outra circunstancia
impertinente ou irrelevante para o especifico objeto do contrato.

Art. 7°, § 5° da Lei n° 8.666/1993: E vedada a realizagdo de licitagdo cujo objeto inclua bens
e servigos sem similaridade ou de marcas, caracteristicas e especificagdes exclusivas, salvo
nos casos em que for tecnicamente justificavel, ou ainda quando o fornecimento de tais

materiais e servicos for feito sob o regime de administragdo contratada, previsto e 7}/
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discriminado no ato convocatério.

Art. 15, § 7°, | e Il da Lei n° 8.666/1993: Nas compras deverao ser observadas, ainda:

| - a especificagdo completa do bem a ser adquirido sem indicagéo de marca;

Il - a definigdo das unidades e das quantidades a serem adquiridas em fungéo do consumo

e utilizacéo provaveis, cuja estimativa ser4 obtida, sempre que possivel, mediante adequadas
técnicas quantitativas de estimacéo.

5. DO FORNECIMENTO / DA PRESTAGAO DO SERVIGO

Buscando esclarecer as condices da contratacdo, o Termo de Referéncia deve especificar
as

condi¢des de fornecimento do produto ou prestacao do servico, a forma de entrega (integral,
parcelada ou por demanda), bem como informar o enderego e horario de funcionamento da
Camara Municipal de Icapui, onde devera ser entregue o objeto ou prestado o servigo, eainda
no caso de fornecimento de produto, prever a forma de acondicionamento.

Se for necessario agendar visita ou horario, informar como devera ocorrer este contato
(unidade responsavel, servidor designado, telefone e e-mail).

Base legal:

Art. 3°, | da Lei n° 10.520/2002: A autoridade competente justificara a necessidade de
contratacao e definira o objeto do certame, as exigéncias de habilitagdo, os critérios de
aceitagdo das propostas, as sangdes por inadimplemento e as clausulas do contrato, inclusive
com fixag&o dos prazos para fornecimento.

6. AMOSTRA

A necessidade de exigéncia de amostra deve ser justificada nos autos pela unidade
requisitante.

Esta previsao no Termo de Referéncia possibilita 8 Camara Municipal de Icapui certificar-se
de que o objeto oferecido &, de fato, compativel com as exigéncias da contratagdo antes da
homologacéo/ratificacao.

O Termo de Referéncia deve estabelecer os critérios objetivos de analise, detalhadamente
especificados, bem como o prazo para apresentacéo de amostras.

Esta etapa ndo deve restringir a participagéo de potenciais competidores situados em OLftr_os
estados da federacdo, comprometer a celeridade do processo e impor 6nus desnecessarios

aos futuros contratados. ) o
O Termo de Referéncia deve mencionar se a amostra fara parte ou nao do quantitativo a ser

entregue apods posterior aprovacgéo do objeto.

Base legal: . ' _
Art. 75 da Lei n.° 8.666/1993: Salvo disposicdes em contrario constante do edital, do convite

ou de ato normativo, 0s ensaios, testes e demais provas exigidas por normas técnicas oficiais
para a boa execucéo do objeto do contrato correm por conta do contratado.

7. DO PRAZO DE ENTREGA/PRESTAGAO DE SERVICO E CRITERIOS DE

RECEBIMENTO sferéncia ¥

Para esclarecer e facilitar as regras da contratacéo € necessario que o Termo de R

S s T
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estabeleca o prazo de entrega de produtos ou prestacio de servicos, em conformidade com
as praticas usuais de mercado, com amparo nas informagOes obtidas nos orgamentos da
etapa de cotag&o de precos.

Os prazos previstos no Termo de Referéncia serdo especificados no contrato, ata de registro
de pregos, ordem de servigo ou ordem de fornecimento.

Tais previsdes devem ser objetivas, inclusive quanto a possibilidade de prorrogacéo de prazo,
concedido a critério da Camara Municipal de Icapui.

O Termo de Referéncia deve contemplar os critérios e prazos de recebimento provisério e
definitivo, informar o local onde sera recebido, o servidor ou comissio designada para
desempenhar tal fungéo, assim como as formas de contato por telefone ou e-mail.

Base Legal:

Art. 73, Il da Lei n° 8.666/1993: Executado o contrato, o seu objeto sera recebido, em se
tratando de compras ou de locacio de equipamentos: a) provisoriamente, para efeito de
posterior verificacdo da conformidade do material com a especificacao; b) definitivamente,
apos a verificagéo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitacdo.

Art. 76, da Lei n° 8.666/1993: A Administragio rejeitara, no todo ou em parte, obra, servigco ou
fornecimento executado em desacordo com o contrato.

8. DOS PROCEDIMENTOS DE FISCALIZACAO

O Termo de Referéncia deve estabelecer claramente os procedimentos de fiscalizacdo
contratual, buscando desde a origem da contratagdo dispor sobre a forma e as ferramentas
utilizadas para a verificagdo do cumprimento das regras estabelecidas no Edital, Termo de
Referéncia e Contrato.

As competéncias de fiscalizagéo estdo dispostas na Instrugdo Normativa que estabelece
Normas de Gestéo e Fiscalizagio de Contratos da Camara Municipal de Icapui.

Base legal:

Art. 66 da Lei n® 8.666/1993: O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de
acordo com as clausulas avencadas e as normas desta Lei, respondendo cada uma pelas
consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

Art. 67 da Lei n° 8.666/1993: A execugao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada
por um representante da Administragao especialmente designado, permitida a_c?ntfatar;éo de
terceiros para assisti-lo e subsidia-lo de informacdes pertinentes a essa atribuigéo. .
Art. 67, § 1° da Lei n° 8.666/1993: O representante da Administragcéo anotaré em registro
préprio todas as ocorréncias relacionadas com a execugéio do contrato, determinando o que
for necessario a regularizagéo das faltas ou defeitos observados.

9. DA RESPONSABILIDADE PELA FISCALIZAGAO N
Este item objetiva informar qual Unidade da Estrutura Organizacional da Camara Municipal
de Icapui seréa responséavel pelo acompanhamento e fiscalizacéo da contratago. '
Devera ser feita por fiscal ou Comissédo designado (a) pela Camara Municipal de lcapun para
acompanhar a contratagdo, conforme a metodologia prevista na Instrucdo Normativa que
estabelece Normas de Gestéo e Fiscalizacao de Contratos desta Casa de Leis.

Base legal: ' . %
Art. 87 da Lei n® 8.666/1993: A execucéo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada
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porum representante da Administragéo especialmente designado, permitida a contratagéo de
terceiros para assisti-lo e subsidia-lo de informacées pertinentes a essa atribuicéo.

10. DAS OBRIGAGOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

Considerando que as obrigacées das partes séo importantes elementos da contratacéo, o
Termo de Referéncia deve especificar de forma clara e objetiva os deveres e
responsabilidades da Contratada.

E necessério que todos os elementos e informagdes que se fizerem necessarios ao
cumprimento do Contrato sejam dispostos.

A identificagdo das obrigagdes na etapa de planejamento privilegia a boa elaboracao do
contrato administrativo.

Base legal:

Art. 55, Vil da Lei n® 8.666/1993: Informagéo necessaria em todo contrato s&o os direitos e as
responsabilidades das partes.

Art. 66 da Lei n° 8.666/1993: O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de
acordo com as clausulas avengadas e as normas desta Lei, respondendo cada uma pelas
consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

Art. 3° | da Lei n° 10.520/2002: A autoridade competente justificara a necessidade de
contratac@o e definird o objeto do certame, as exigéncias de habilitagéo, os critérios de
aceitacdo das propostas, as sangdes por inadimplemento e as cléusulas do contrato, inclusive
com fixagéo dos prazos para fornecimento.

11. DAS OBRIGAGCOES E RESPONSABILIDADES DO CONTRATANTE

A mesma légica descrita acima vale para os deveres e responsabilidades da CamaraMunicipal
Icapui. E fundamental que sejam descritas as situacdes onde a Casa de Leis devera agir para
privilegiar o bom andamento contratual.

Base legal:

Art. 55, Vil da Lei n° 8.666/1993: Informagéo necessaria em todo contrato s&o os direitos e as
responsabilidades das partes.

Art. 66 da Lei n°® 8.666/1993: O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de
acordo com as clausulas avencadas e as normas desta Lei, respondendo cada uma pelas
consequéncias de sua inexecucgao total ou parcial. -

Art. 3° | da Lei n° 10.520/2002: A autoridade competente justificard a necessidade de
contratacdo e definird o objeto do certame, as exigéncias de habilitacio, os crit‘érios _de
aceitagdo das propostas, as sangdes por inadimplemento e as clausulas do contrato, inclusive

com fixagéo dos prazos para fornecimento.

12. DAS PENALIDADES - _
O objetivo deste item é disciplinar os casos onde o descumprimento total ou parcial de
obrigag&o contratual pode acarretar aplicacéo de penalidades. ) '

As penalidades administrativas devem ter carater pedagogico e aplicagao razoavel, deforma

a possibilitar sua real aplicagéo, a fim de evitar falhas na execucéo da contr-ata(,:éo. )

As hipoteses e os procedimentos para aplicacao de penalidade estao previstos na Inst_rugao (3/
Normativa que estabelece Normas de Gestdo e Fiscalizagdo de Contratos da Camara
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Municipal de Icapui.

Base legal:

Art. 86 da Lei n° 8.666/1993: O atraso injustificado na execucdo do contrato Sujeitara o
contratado & multa de mora, na forma prevista no instrumento convocatorio ou no contrato.
Art. 3°, inciso | da Lei n® 10.520/2002: A autoridade competente justificara a necessidade de
contratacdo e definird o objeto do certame, as exigéncias de habilitagdo, os critérios de
aceitacéo das propostas, as sangdes por inadimplemento e as clausulas do contrato, inclusive
com fixag&o dos prazos para fornecimento.

13. DA FORMA DE PAGAMENTO

O Termo de Referéncia deve estabelecer as condicoes e o prazo de pagamento,
considerando as caracteristicas da contratag&o.

Tais elementos devem ser obtidos na Instrucdo Normativa que estabelece Normas deGestao
e Fiscalizagdo de Contratos da Camara Municipal de Icapui, que disciplina osdocumentos
necessarios para a liquidagao de despesa, prazos legais e outras informagdes. Base legal:
Art. 40, IX da Lei n° 8.666/1993: O edital contera as condi¢des equivalentes de pagamento
entre empresas brasileiras e estrangeiras, no caso de licitagdes internacionais.

Art. 62 da Lei n°® 4.320/1964: O pagamento da despesa s6 sera efetuado quando ordenado
apds sua regular liquidacéo.

Art. 63 da Lei n° 4.320/1964: A liquidacdo da despesa consiste na verificacdo do direito
adquirido pelo credor tendo por base os titulos e documentos comprobatérios do respectivo
credito.

14. DA DOTACAO ORGAMENTARIA

O Termo de Referéncia deve prever qual agéo e elemento de despesa serao utilizados para
a contratacdo.

Base legal:

Art. 14 da Lei n° 8.666/1993: Nenhuma compra sera feita sem a adequada caracterizagdo de
seu objeto e indicagcdes dos recursos orgcamentarios para seu pagamento, sob pena de
nulidade do ato e responsabilidade de quem Ihe tiver dado causa.

15. DO VALOR DA CONTRATAGCAO E DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA .
A identificac&o do valor de mercado é crucial para o sucesso da contrataq:ép. Neste. sentido,
o Termo de Referéncia deve estabelecer o parametro de preco que sera aceito (consud_erando
as peculiaridades da contratag@o) e o critério adotado para avaliacéo das propostas (item ou
lote).
0 pzarémetro de preco é fundamental para a analise do julgamento das propostas nocertame,
assim como o cabimento de contratagéo direta em razéo de valor. .
As exigéncias e condicbes do mercado, tais como especificagéo,.quahflade, d_e.'fempenho,
prazos de entrega, prestacdo de servico, execucdo e garantia, sao cruciais para a
identificagcéo do valor da contratagéo.

legal: '
E:ﬁ?;g da Lei n° 8.666/1993: As compras, sempre que possivel, deve.,ré? balizar-se pelos
precos praticados no &mbito dos 6rg&os e entidades da Adminigtrag;o Publica. o
Art. 40, X da Lei n° 8.666/1993: O edital contera o critério de aceitabilidade dos pregos unitario
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& global, conforme o caso, permitida a fixagao de precos maximos e vedados a fixagdo de
pregcos minimos, critérios estatisticos ou faixas de variacdo em relagdo aosprecos de
referéncia, ressalvado o disposto nos paragrafos 1° e 2° do art. 48.

16. DAS DISPOSIGCOES GERAIS

Este item do Termo de Referéncia deve indicar informacdes relevantes para a contratagéo
que nao se enquadram nos itens antecedentes.

Pode ser utilizado também para reforcar alguma informacédo imprescindivel para a
contratacao.

Destina-se, ainda, para identificar algum critério relevante para comprovacao, habilitagéo no
procedimento licitatério, subcontratag@o, necessidade de visita técnica, ciéncia das condigdes
da contratagdo, dentre outros.

17. RESPONSAVEL PELA ELABORAGAO DO TERMO DE REFERENCIA

O Termo de Referéncia ser4 elaborado pela Autoridade Superior.

As solicitagbes de natureza complexa ou especifica deverdo ser elaboradas ou
supervisionadas por um profissional ligado a area do objeto solicitado, que tenha
conhecimento técnico sobre o objeto.

IX - CONSIDERAGOES FINAIS

Esta Instrugdo Normativa devera ser atualizada sempre que fatores organizacionais, legais
ou técnicos assim o exigirem.

Esta Instru¢do Normativa entra em vigor a partir de sua publicagéo.

Icapui — CE, 23 de Dezembro de 2021.

Sidivanio da Cruz Honério
Presidente da Camara Municipal de Icapui

|

Ta iLsU%o ou¢as Braga Filho .
Diretor da Controladoria Interna da Camara Municipal de Icapui
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